Von der Steuerzentrale (Dashboard) aus.

1. Sie klicken links in der Navigation auf "Alle Beitrage"

2. Sie fahren mit der Maus iber den Titel. Dann klicken Sie auf "Bearbeiten" | Die Seite wird zum
bearbeiten gedffnet.

W @A Sensum-Seminare P 4+ Neu Beitrige ansehen

& Dashboard Beitrége Erstellen

* Beitrdge Alle (25) | Verdffentlichte (3) | Entwiirfe (22)
o Alle Beitrige Aktion wéhlen j Ubernehmen Alle Daten j Alle K
S’

Erstellen Titel Autor

Kategorien .. . .
d Unentdeckt, unerforscht, unergriindlich  Sensum-Seminar

Schlagwirter — Entwurf

QuickEdit Léschen WYorschau

Duplizierety  MNeuer Entwurf

©

# Portfolios

=
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Beitrag bearbeiten - step by step

sensum,

Von der Website aus (Frontend)

Einfachste Methode!

1. Sie klicken auf "Beitrag bearbeiten"

5

Beitrag bearbeiten Beitrag/Seite als Entwurf duplizieren

B Schreiben Sie uns! & Abmelden

seminar.sengly'

Seminare ¥ Vorbereitung ¥ Begleitung * Indesign - Tui

S e

l\_lachrichteq.-.l ‘

" ! ~.1 -i'
)

B Allgemein

Unentdeckt, unerforscht, une

Unentdeckt, unerforscht, unergrundl

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser Platzhz
formulierten Anspruch auf Beachtung. Ein Schattendasein auf der ur
Heute noch eine einsame, doch kraftige Kulturpflanze auf dem unbe;
unbeachteten literarischen Brachland, auf dem die krude komponier|
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Beitrag aus Kopie erstellen | vom Dashboard aus

1. Sie klicken links in der Navigation auf "Alle Beitrage"

2. Sie klicken auf "Neuer Entwurf" | Die Seite wird als neuer Entwurf getffnet.

#% Dashboard

Beitrage Erstellen

f Beitrége Alle (25) | Verdffentlichte (3) | Entwiirfe (22)
| Alle Beitrige Aktion wahlen j Ubernehmen Alle Daten
Erstellen Titel

Kategorien .
9 : Unentdeckt, unerforscht, unergriindlich —

Schlagwdrter Entwurf

Baumstrulktur Bearbeiten QuickEdit Léschen Vorschau
Duplizieren [Neuer Entwurf ] e

A Portfolios k 4

Dit ute te min — Entwurf
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Beitrag aus Kopie erstellen | vom Frontend aus

1. Sie klicken auf "Beitrag/Seite als Entwurf duplizieren"

Sensum * Seminare Customizer Neu Seite bearbeit@ Beitrag/Seite als Entwurf duplizieren

B Schreiben Sie uns! & Abmelden . 0611-1B40877

| | [—-ZI
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Titel und Permalink

1 - Titel eingeben - dann kopieren fiir den Titel fiir das Einfligen in den Permalink

2 - Permalink: den kopierten Titel einfligen (Wordpress ersetzt Leerzeichen und Sonderzeichen. Hier in
diesem Fall das "Minus")

3 - auf OK klicken

Neuen Beitrag erstellen Der Titel ist die Uberschrift 1 (h1)

\"{Jnentdeckt, unerforscht, unergrindlich

Permalink: http://seminar.sensum.def unentdeckt-unerforscht /| OK | Abbrechen

() w

£y Dateien hinzufiigen
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Semantisch richtige Formatierung

1. Die erste Uberschrift im Text ist "Uberschrift 1" (h1). Die ist als h1 formatiert, ohne dass Sie etwas tun.

2. Die zweite Uberschrift im Text ist "Uberschrift 2" (h2). Diese weisen Sie wie in der Abbildung Giber das
Format-Pulldownfeld zu.

(Jetzt haben Sie semantisch richtig ausgezeichnet. Google kann damit etwas anfangen. Blinde erkennen in
der Brailzeile oder im Vorlesegerat den Haupttitel.)

@ Unentdeckt, unerforscht, unergriindlich | Ist standartmaBig als h1 formatiert |

Permalink: http://seminar.sensum.de/unentdeckt-unerforscht/ Bearbeiten

£ Dateien hinzufligen Visuell  Text

"'| ﬁberschriftzv]n I = = ¢ P R = GDLR Shortcode v wm = =

o — i'\ﬁ 0o O % Das ist die Uberschrift 2 (h2)

[Unentdeckt, unerforscht, unergrindlich ]

(I}
il
2
®

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten
Anspruch auf Beachtung. Ein Schattendasein auf der unbekannten Seite der Seite. Heute noch eine
einsame, doch kraftige Kulturpflanze auf dem unbeackerten, éffentlich unbeachteten literarischen
Brachland, auf dem die krude komponierte, sinnentleerte Worthilse regiert, bin ich morgen schon Kult.
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Absatz mit "Fettung"

1. Das ist ein Absatztext "p"

2. Dieser Absatztext tragt die Formatierung "bold" (fett)

Unentdeckt, unerforscht, unergrindlich

Permalink: http://seminar.sensum.de/unentdeckt-unerforscht/ Bearbeiten

£ Dateien hinzufiigen Visuell  Text

[Absatz ]v[ B]I = =
w —\A v @ o O =

P R = GDLR Shortcode v mm = '

!
2w
)

Unentdeckt,junerforscht, unergrindlich

Schicksal des[prwisorischen Substituts zwischen] nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten
Anspruch auf Beachtung. Ein Schattendasein auf der unbekannten Seite der Seite. Heute noch eine
einsame, doch kraftige Kulturpflanze auf dem unbeackerten, éffentlich unbeachteten literarischen
Brachland, auf dem die krude komponierte, sinnentleerte Worthilse regiert, bin ich morgen schon Kult.
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Sonderzeichen im Text (Das Modul ist otional)

Kursor in den Text setzen, Werkzeugleiste, dort Symbol 1 klicken, Zeichen in der Ubersicht klicken > es
wird eingefligt.

Das Plugin erzeugt auch in der Seiteleiste eine Ubersicht der Symbole. Klicken Sie in der Ubersicht 2 auf
das Symbol > es wird eingefigt.

Wenn die Ubersicht bei lhnen fehlt, und Sie diese bendétigen, bitte bei mir nachfragen!

| Werkzeugleiste |

b /4

I = = ¢
==

o \ )

HTML Special Characters
@@ Me=¢cf €% 537 UK

e Ug"&<='§Uuxizx-q-
= ot 13 <1 = | Help? Seemom

Absatz v

B w
il

i
Jm
S

@

B — iv
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Link einfligen

1. Text markieren
2. Auf den Button "Link" klicken

3. Link in die Leiste hineinkopieren oder eintragen und mit dem "return" Pfeil bestatigen.

£} Dateien hinzufiigen Visuell  Text

= GDLR Shortcode v mm = =]

i
i
[ o
[ .Y
Jm

Absatz *x B T
we — AvE QO QE S

Unentdeckt, unerforscht, unergriindlich o

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser und dem nie formulierten

Anspruch auf Beachtung. Ein Schattee http: //www.sensum.de . 2
einsame, doch kréftige Kulturpflanze =24

Brachland, auf dem die krude komponierte, sinnentleerte Worthilse regiert, bin ich morgen schon Kult.
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Optionale Liste bestehender Inhalte anzeigen

1. Ich klicke auf den Button Optionen
2. In der Liste auf einen bestehen Link einer Seite oder eines Beitrags klicken. Schon ist der Link gesetzt.

Danach mit dem "return" Pfeil bestatigen.

Unentdeckt, unerforscht, unergriindlich

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten

A.nspruch auf Bea“c:l'lltung. Ein Schattendase‘ URL einftigen oder zum Suchen tippen H 0 ’ene
einsame, doch kraftige Kulturpflanze auf de . oo

Brachland, auf dem die krude komponierte, sinnentleerte Worthilse regiert, bin ich om Kult.
Link einfligen/andern x
Gib die Ziel-URL ein

URL  http:ffwww.sensum.de
Link-Text = Platzhalterei
| Link in einem neuen Tab &ffnen
Oder verlinke auf bestehende Inhalte
Suchen
Schrift in Pfade wandeln SEITE
Durchschuss dndern SEITE
[ Schriften in Versalien ] SEITE
Schriftarten testen SEITE
Schriften installieren (Windows) SEITE
Schrift kostenlos downloaden SEITE
Eine bestimmte Schrift suchen SEITE
Kurs + Schloss BeuggenRheinfelden - 2017 25.05.2016
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Link

Der Link wird im Editor blau und unterstrichen dargestellt. Auf der Website vorne ist die Formatierung wie
in lhrem Template vorgegeben.

ats zwischen nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten
lasein auf der unbekannten Seite der Seite. Heute noch eine

if dem unbeackerten, 6ffentlich unbeachteten literarischen

irte, sinnentleerte Worthilse regiert, bin ich morgen schon Kult.
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Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Kategorie

1. Die richtige Kategorie wahlen
2. Man kann eine neue Kategorie anlegen: Klicke "Neue Kategorie erstellen"
3. Name der Kategorie hineinschreiben

4, Ubergeordnete Kategorie oder Elternelement auswihlen (Jede Kategorie kann zum Elternelement
werden)

5. Bestdtige "Neue Kategorie erstellen”

Info: Im Dashboard unter Beitrage > Kategorien kann man die Eltern- und Kindkategorien anlegen.

Kategorien &

Alle Kategorien Haufig genutzt

o Allgemein
N

[ Grundkurs
[ | Tageskurs
" | Update
| Upgrade

| | Von der |dee zum Layout

+ MNeue Kategorie erstellen

Wordpress

®© ©

ﬁo — Ubergeordnete Kategorie — j
e Meue Kategorie erstellen
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Schlagworter

1. Neues Schlagwort hinschreiben

2. Auf "Hinzu" klicken

Schlagwdrter A

- =)

Schlagwdrter durch Kommas trennen.

©

Wihle aus den meistgenutzten
Schlagwirtern

Beitrag bearbeiten - step by step Seite 13



Beitrag bearbeiten - step by step

sensum,

Neues Beitragbild festlegen

1. Auf das Bild klicken

(Wenn kein Bild da ist, auf den Link klicken: "Beitragsbild hinzufiigen")

Beitragsbild &

idee|
~layout

Bild zum Bearbeiten oder Andern
anklicken.

Beitragshbild entfernen

Beitrag bearbeiten - step by step

Seite 14



Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Bild aussuchen

1. Bild in der gedffneten Mediathek aussuchen und
2, Titel vergeben
3. Alternativtext fur Blinde vergeben

4, Oder neue Datei hochladen. (Aus einem Ordner/Verzeichnis auf die gedffnete Mediathek ziehen und
ablegen.)

ANHANG-DETAILS

Beitragsbild
Dateien hochladen Mediathek 2
Id?E'
ayout
Bilder j A ) . .
seminarankuendigung-sensum.jpg
o_ 27. Juni 2016
4 35 KB
430 x 264

Bild bearbeiten
Unwiderruflich l6schen

URL  http:/iseminar.sensum.de/w

-.ef Titel seminarankuendigung-sens

Beschriftung

o Alternativtext

Beschrelbung

o Beitragsbild festlegen
N

Beitrag bearbeiten - step by step Seite 15
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Bild hochladen

1. Bild auf die Flache ziehen und loslassen. Fertig.

2. Bestatigen

Beitragsbild festlegen X

" Dateien hochladen | Mediathek

L

Ziehe die Dateien hierhin zum Hochladen

‘ Dateien auswahlen

Maximale DateigréBe fir Upload: 10MB.

Beitragsbild festlegen

Beitrag bearbeiten - step by step Seite 16
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Auszug

Teaser in der Listeniibersicht des Blogs
Bitte nur soviel Text, wie im Beispiel, sonst wird der Text abgehakt und 3 Plinktchen gesetzt.

Dieser Auszug kann in einigen Installationen unterschiedlich lang sein. Bitte nachfragen!

Auszug .

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten
Anspruch auf Beachtung. Ein Schattendasein auf der unbekannten Seite der Seite.
y:

Ausziige sind optionale manuelle Zusammenfassungen deiner Inhalte, die in deinem Theme verwendet werden kénnen.
Weitere Informationen Uber manuelle Auszige.

Beitrag bearbeiten - step by step Seite 17



Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

Zeichen und Worter zdhlen | Zeichen- & Worterzahler

http://www.zeichenzdhler.de/

Es ist gut, wenn Sie fiir den Auszug nur die vorgegebene Anzahl der Zeichen verwenden.

Mit dem online-Zeich- und Worter Zahler ist das recht einfach.

000 Zeichen und Wérter zihlen | Zeichen- & Wérterzahler
J { ! Zeichen und Worter zihlen | Zei... FTL
'd;' > ] [v] [@ www.zeichenzihler.de = ] [G] C' Google Q} [{] [-ﬁ-] [Ev] [-g | v] [u]

win FRITZ i Seminar = i Druck = i FZugang ~ i Buch = i Projekte = i Kunden = i mac ~

Deaktivierean * Cookies * €55 * Formulare =  Bilder = Informationen = Sonstiges *  Kontur *  Grole dndern -

Zeichenzahler

Zeichen und Worter zéhlen

206 Zeichen 32 Worter

Blandio exer sustin velit irit num volobor suscing ea feugait, conse mod esecte dit iure
elenim elit lortie dipit augiam zzrilis delesed te dolorem ipsustrud dionsen dignit adipisit
nos augait dio consenim.
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http://www.zeichenz�hler.de/

Beitrag bearbeiten - step by step Se nw

wpSEO ist das, was in der Liste bei der Googlesuche erscheint.

Wichtig - Wichtig - Wichtig !!!
1. Nicht mehr als 150 Zeichen

2. wpSEOQ rechnet mit und zeigt wie viele Buchstaben Sie noch haben.

WpSEQ &

Beschreibung Wérter: 22 | Zeichen: 150 - 177

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten
Anspruch auf Beachtung. Ein Schattendasein auf der unbekannten Seite der Seite. y

WpSEQ i

Beschreibung Warter: 18 | Zeichen: 150 - 14

Schicksal des provisorischen Substituts zwischen nutzloser Platzhalterei und dem nie formulierten
Anspruch auf Beachtung. Ein Schattendasein ist das. y
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Setzt das Ablaufdatum des Beitrags (Das ist optional - nicht immer
installiert)

1. Elnschalten

Content Scheduler
(O Disable @ Enable g —— o
4
Expiration date and hour
2013-03-07 15:00:00 Input date and time as: Year-Month-Day Hour:00:00 e.g., 2010-11-25 08:00:00

Beitrag bearbeiten - step by step Seite 20
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Ablaufdatum anklicken in der Ubersicht

1. Einfach auf das Datum klicken, dann 6ffnet sich oberhalb die Ubersicht, wie Sie sie hier sehen.

Ein Auszug ist eine von dir erstelite Zusammenfassung deines Textes. Du kannst Ausziige in deinem Template verwenden
Select a Date and Time
Year Houwr
< [elEmpu]-] [ @
o 13 I
Jan || FeH Apr | May || Jun 2| =2 2 2
Jul || Aug || Sep ot |Nmr Dec 03 |m 33 af a
4| 4 4 | 4 Wiérter: 13/ Zeichen: 140 - 90 = 50
Day of Month 0
5 17| | 5| 5 5| s
Sun | Mon | Tue | Wed | Thu | Fri | Sat | \ bis 18.00 Uhr
1 2 08 18 [ g
1K1 BT 17 1 0 B EA
10| 1 12| Sdeths | 16 Ll | e - 8
17 18] 10] 20 21 22 23 oy = ° 8 v
24| 25|26 | 27 [ 28 20 || 20 e [ e
o 11 23

[21}1 3-03-07 15:00:00 T ] Ipput date and time as: Year-Month-Day Hour:00:00 e.g., 2010-11-25 08:00:00
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Vorschau, Speichern oder veroffentlichen

1. Sle kdnnen sich ersteinmal eine Vorschau anzeigen lassen, ob alles schon stimmt.
2. Wenn Sie mit der Veroéffentlichung noch warten méchten, konnen Sie auf Speichern klicken.
3. Wenn es sofort online sein soll, konnen Sie auf Veroffentlichen klicken.

4, Sie konnen das Veroffentlichungsdatum anpassen. - nachstes Bild.

Verdffentlichen o
Speichern e \""'}Unrschau
4

Status: Entwurf Bearbeiten
Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[i1] Sofort versffentiichen Bearbeiten

SeitefArtikel als Entwurf duplizieren e
In den Papierkorb legen Verdfientlichen
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Zeitgesteuerte Veroffentlichung

1. Hier kdnnen Sie das exakte Veroffentlichungs-Datum eingeben.

2. Mit OK bestatigen

Verdgffentlichen -

Speichern Vorschau
¥ Status: Entwurf Bearbeiten

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

fiil] Sofort veréffentlichen o
4

05 . 01-Jan ~=| 2020 , 19 : 3

OK | Abbrechen

©

Beitrag/Seite als Entwurf duplizieren

Verdffentlichen

In Papierkorb legen
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Beitrag ansehen

W

# Sensum - Seminare ¥ 1 [ ] =4 Neu Beitrag ansehen

€ Dashboard Beitrag bearbeiten  Erstelien

A Beitrige Beitragsentwurf aktualisiert. Beitrags-Vorschau

Alle Beitrage

Erstellen Unentdeckt, unerforscht, unergrtindlich

Kategorien . . :
Permalink: http://seminar.sensum.defunentdeckt-unerforscht/ Bearbeiten
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